
Speaker Briefing 
Pre-recorded@home für das digitale Event interzum @home 2023 
 

Alle Abgabetermine im Überblick: 

Speaker Online-Formular: 24.02.2023 

Teaser (Video): 24.02.2023 per WeTransfer an katrin.de.louw@trendfilter.net 

Speaker Vereinbarung: 07.04.2023 an katrin.de.louw@trendfilter.net 

fertiger Beitrag: 07.04.2023: per Wetransfer an katrin.de.louw@trendfilter.net 

 

Aufnahme wo: 
@home 
@your office 
@ein geeigneter Ort Ihrer Wahl 
 
Sprache: 
Englisch (nach Absprache auch Deutsch möglich) 
 
Beitragslänge Beitrag: 
maximal 15 Minuten 
Die konkrete Länge für Ihren Beitrag stimmen Sie bitte mit Katrin de Louw ab.  
Der Beitrag darf dann die vereinbarte Länge „nicht“ überschreiten, ist der Beitrag kürzer, ist das aber kein 
Problem.  
 
Infos Beitrag: 
Präsentation, Film, Mitschnitt Videokonferenz von Experten etc. 
Wahlen Sie die Beitragsart, mit der Sie Ihre Botschaft bestmöglich transportieren können. Der Abgabeschluss für 
Ihren fertigen Beitrag ist der 07.04.2023. 
 
Beitragslänge Teaser (für die Vorabbewerbung Ihres Beitrags): 
maximal 2 Minuten 
 
Teaser (Video): 
Der Teaser dient der Bewerbung Ihres Vortrags auf der interzum Trend Stage auf Social Media. Das Video sollte 
daher kurz und prägnant sein und den Zuschauern/Besuchern Interesse und Lust auf Ihr Thema machen.  
Wählen Sie die Beitragsart, mit der Sie Ihre Botschaft kurz und verständlich transportieren können. Der 
Abgabeschluss für den Teaser ist der 24.02.2023. 
 

Technische Voraussetzungen für Ihren Beitrag und den Teaser 

• Format: Querformat, 16:9 für den Beitrag, Hochformat 4:5 für den Teaser 

• Dateiformat: MP4 (z. B. H.264/H.265), HD (min. 720p) 

• Bildrate: 25 FPS 

• Übertragung per WeTransfer an info@trendfilter.net 

• Empfohlener Name Ihrer Videodatei: Nachname Referent_Unternehmen-interzum Trend Stage 

   z.B. Mustermann_Musterfirma-interzum Trend Stage.mp4  

   Empfohlener Name für Ihren Teaser: TEASER_Nachname Referent_Unternehmen-interzum Trend Stage 

 

Bitte beachten Sie bei Präsentationen: 

• Oft reichen aussagekräftige Bilder oder ein paar große Aussagen aus. 

• Stellen Sie sicher, dass die Schrift lesbar ist. 

 

Aufnahme mit Präsentation: 

1. Präsentation in Microsoft PowerPoint öffnen 

2. Wählen Sie Diashow → Diashow aufnehmen 

3. Wählen Sie die Selfie-Kamera und das interne Mikrofon aus 

4. Steuern Sie Ihren Kamerawinkel 

5. Wählen Sie „Aufnahme von Anfang an starten“ und halten Sie Ihre Präsentation 

6. Klicken Sie auf „Schließen“, um eine Aufnahme zu beenden und die Präsentation zu speichern! 
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Aufnahme auf Desktop, Laptop, Tablet oder Smartphone 

• Laptop/Desktop: Aufnahme mit Webcam/integrierter Kamera 

• Smartphone/Tablet: Aufnahme mit der Kamera-App des Betriebssystems 

• Bei Aufnahmen mit mehreren Referenten besteht die Möglichkeit, eine Zoom/Teams /… -Sitzung  

   aufzunehmen 

 

Aufnahme-Knigge: 
• Positionieren Sie sich vor einem neutralen Hintergrund 
• Ordnen Sie die Kamera auf Augenhöhe an und stellen Sie Ihr Bild zusammen 
   (optimaler Abstand zwischen Mikrofon und Mund sowie zwischen Kamera und Gesicht/Körper). 
• Stellen Sie sicher, dass das Bild gut beleuchtet ist (z. B. keine Hintergrundbeleuchtung, 
   nicht zu dunkel/zu hell usw.). Verwenden Sie nach Möglichkeit eine Steh- oder Tischlampe 
   hinter der Kamera, um das Gesicht indirekt besser zu beleuchten. 
• Tragen Sie keine stark gemusterte Kleidung 
• Vermeiden Sie störende Gerausche (z. B. offenes Fenster, Klingeln Ihres Mobiltelefons) und   
   verwenden Sie ein Headset 
• Halten Sie sich an die vereinbarte maximale Beitragslänge. Ihre Sitzung endet pünktlich,  
   Überziehungen sind nicht möglich und werden im Zweifelsfall durch die Programmstruktur 
   in der Plattform abgeschnitten. Eine kürzere Beitragslange stellt allerdings kein Problem dar! 
 
Speaker Online-Formular 
Zur Planung und Bewerbung Ihres Beitrags in unserem Programm benötigen wir das ausgefüllte Speaker Online-
Formular hier auf der Homepage bis zum 24.02.2023. 
 
Speaker Vereinbarung 
Das Dokument finden Sie hier auf der Homepage. Der Abgabeschluss für die Speaker Vereinbarung ist der 
07.04.2023. 
 
Interzum @home 
Das digitale Event interzum @home wird in zwei Teilen, unmittelbar vor sowie nach der vor-Ort-Messe interzum in  
Köln stattfinden. Die genauen Daten für die interzum @home 2023 teilen wir Ihnen rechtzeitig mit.   
 
Messe-Tickets 
Jeder Referent erhält 100 Besucherticket-Codes (für sich und zur weiteren Verteilung) für das digitale Event  
interzum @home. 

 


